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Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23101.010229/2025-86

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23101.010229/2025-86)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de materiais gréaficos, de comunicagdo visual e servigos graficos por registro de precos, pelo periodo de 12 (doze) meses, prorrogavel
por mais 12 meses, para atender as necessidades da Universidade Federal do Tocantins — UFT nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM|ESPECIFICAGAO CATMAT [UNIDADE |QUANTIDADEVALOR VALOR TOTAL

DE UNITARIO
MEDIDA
1 |Adesivo carros 449561 Unidade 5000 R$ 5,1570 R$25.785,00

Formato: 15 cm
didmetro Material:
adesivo vinil Cor:
4x0 cor. Tiragens
estimadas: 50.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

Agenda Formato: 15x21cm
2 |(fechada). Capa: papel 306925 Unidade 7.500 R$ 35,9522 R$ 269.641,5
triplex 350g/m?, 4x1 cor,

laminacéo fosca. Miolo: 15
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paginas, papel couché
brilho 115g/m?, 4x4 cor; e
380 paginas em papel Off
Set 75g/m?, 2x2 cor.
Acabamento: encadernada,
'Wire-o colorido. Tiragens
estimadas: 20. OBS: As
agendas devem ser
embaladas uma a uma em
embalagem plastica
transparente a vacuo.
Prova digital: até 07 (sete)
dias tteis a partir da
entrega dos arquivos.
Impressdo e acabamento:
até 15 (quinze) dias uteis
ap6s aprovacdo da prova
digital.

3 Idem ao item 2 - Cota 306925 Unidade 2.500
reservada para ME/EPP
em 25%

R$ 35,9522

R$ 89.880,5

4 |[Bloco de anotagdes 328965 Unidade 10.000
Formato: 15,0 x 21,0 cm
Capa: papel triplex 250g
/m?, 4/0 cor, laminacdo
fosca com verniz
localizado. Miolo: 50
folhas, papel AP 90g, 1/0
cor. Acabamento: Wire-o
colorido. Tiragens
estimadas: 50. Prazo de
entrega: até 15 (quinze)
dias tteis a partir da
entrega dos arquivos.

R$ 4,2285

R$ 42.285,00

5 Boné Modelo americano, [602860 Unidade 3.000
cor a definir pelo 6rgao,
em brim 100% Algodao,

ajuste em fitdo com
regulador e embutidor
metalico, bordado na parte
da frente e laterais/atras.

Quantidade de solicitagdes
estimadas: 50. Prazo de
entrega: até 15 (quinze)

dias uteis a partir da
entrega dos arquivos.

R$ 29,4500

R$ 88.350,00

6 602860 Unidade 1.000
ldem ao item 5 —

Cota reservada
para ME e EPP em
25%

R$ 29,4500

R$ 29.450,00

7 Calendario de mesa 602334 [|Unidade 7.500
Formato: 15 laminas
22x19cm Miolo: papel
couché fosco 180g/m?, 4x4
cores. Base: papel triplex
350g/m2, 4x0 cor. A base
devera conter trés (03)
dobras de modo a permitir
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a sua planificacdo (quando
embalado) e fixacgdo a
mesa. Acabamento:
laminacéo fosca, verniz
localizado em péginas
intercaladas, Wire-o
colorido. Tiragens
estimadas: 3. Prova digital:
até 7 (sete) dias tteis a
partir da entrega dos
arquivos. Impressao e
acabamento: até 15
(quinze) dias corridos ap6s
aprovacao da prova digital.

Idem ao item 7 —
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

602334

Unidades

2.500

R$ 12,0986

R$ 30.246,5

Camiseta branca Malha
branca fio 30 penteada,
gramatura 170g/m?, 100%
algodao, gola careca em
ribana colorida largura 3
cm ou gola polo (a critério
do orgdo), silk para arte
(aberta) em policromia,
frente e costas. Tamanhos
variados conforme
solicitagdo. Quantidade de
solicitagGes estimadas: 50.
Prazo de entrega: até 15
(quinze) dias uteis a partir
da entrega dos arquivos.

462228

Unidades

5.250

R$ 43,1406

R$ 226.488,15

10

Idem ao item 9 —
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

462228

Unidades

1.750

R$ 43,1406

R$ 75.496,05

11

Camiseta colorida Malha
colorida fio 30 penteada,
gramatura 170g/m?, 100%
algoddo, gola careca em
ribana colorida largura 3
cm ou gola polo,( a critério
do orgdo) silk para arte
(aberta) em policromia,
frente e costas. Tamanhos
variados conforme
solicitacdo. Quantidade de
solicitacdes estimadas: 50.
Prazo de entrega: até 15
(quinze) dias tteis a partir
da entrega dos arquivos.

467314

Unidades

5.250

R$ 54,18

R$ 284.445,00

12

Idem ao item 11 —
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

467314

Unidades

1.750

R$ 54,18

R$ 94.815,00

13

Caneca ceramica
Capacidade: 300 ml,
altura: 9,50 cm, didmetro:
8 cm, tipo uso: alimentos
liquidos, caracteristicas
adicionais: personalizado.

439729

Unidades

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025.

3.000

R$ 20,3391

R$ 61.017,3

3de 34



Prazo de entrega: até 15
(quinze) dias uteis a partir
da entrega dos arquivos.

14 Caneca de aco Tipo: com 460428 [Unidades
alca, material: aco 2.500
inoxidavel, capacidade:
450 ml, caracteristicas
adicionais: personalizada
conforme modelo, térmica,
cor: prata. Prazo de
entrega: até 15 (quinze)
dias tteis a partir da
entrega dos arquivos.

R$ 30,8690

R$ 77.172,5

15 Caneta esferografica 428122 |Unidades
Caneta com escrita 10.000
esferografica azul ou preta,
corpo pléstico colorido
fosco com detalhes prata
(cores variadas) com clik e
sem base emborrachada.
Impressdo silk em 4 cores.
Quantidade de solicitacdes
estimadas: 20. Prazo de
entrega: até 15 (quinze)
dias uteis a partir da
entrega dos arquivos.

R$ 4,0689

R$ 40.689,00

16 Caneta executiva Caneta  |444526 |Unidades
com escrita esferogréfica 2.500
azul ou preta, com
acabamento metalizado em
aluminio, personalizagdo
no corpo da caneta,
gravacdo a laser, cores
variadas. Quantidade de
solicitacdes estimadas: 20.
Prazo de entrega: até 15
(quinze) dias uteis a partir
da entrega dos arquivos.

R$ 20,7203

R$ 51.800,75

17 Capa de processo Formato:
330X475mm Papel: 359146 [Unidades |5.000
cartolina branca 240g/m?
Cor: 1x0. Acabamento:
faca de corte especial e
dobra. Tiragens estimadas:
10. Prazo de entrega: até
15 (quinze) dias corridos a
partir da entrega dos
arquivos.

R$ 1,5551

R$ 7.775,5

18
Certificado 424346 |Unidades [2.500

Formato: 29,7
x21cm Papel:
couché fosco 150 g
/m2 Cor: 4x4.
Tiragens
estimadas: 50.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos

R$ 2,5200

R$ 6.300,00
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19

Chaveiro Inox Redondo
giratério, 0,4cm de
espessura, 3,5cm de
didmetro, impressdo a
laser, corrente tradicional e
argola com fino
acabamento,
acondicionado em
saquinho de veludo (cor do
saquinho a ser definida).
Tiragens estimadas:

16. Prova digital: até 7
(sete) dias uteis a partir da
entrega dos arquivos.
Impressdo e acabamento:
até 15 (quinze) dias
corridos apés aprovagdo da
prova digital.

444466

Unidades

4.000

R$ 9,6602

R$ 38.640,8

20

Colete de identificacdo
Colete Multiuso, 100%
poliamida, cores a escolha
do 6rgdo, design
estruturado que

permite ampla liberdade de
movimentos e praticidade,
facilita o transporte de
objetos de diversas
naturezas e grandezas, com
ajustes laterais de cintura,
forro em tecido furadinho e
pala nas costas removivel,
possuindo 8 bolsos frontais
e 2 internos, silk para arte
(aberta) em policromia,
frente e costas. Tamanhos
variados conforme
solicitagcdo. Quantidade de
solicitacdes estimadas: 50.
Prazo de entrega: até 15
(quinze) dias uteis a partir
da entrega dos arquivos.

482286

Unidades

500

R$ 87,9079

R$ 43.953,95

21

Convite especial Formato:
15x21 cm Papel: couché
fosco 180g/m?2 Cor: 4x0.
Tiragens estimadas: 2.
Prazo de entrega: até 15
(quinze) dias corridos a
partir da entrega dos
arquivos.

471386

Unidades

4.000

R$ 2,9600

R$ 11.840,00

22

Copo ecoldgico
personalizado 400 ml:
Plastico Ecoldgico
Flexivel — PP5
cores a definir pelo
drgao.
Personalizacéo:
Impresséo direta no
produto, feita em
transfer e/ou silk, a
arte serd enviada
pelo orgdo. Prazo
de entrega: até 15

479006

Unidades
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(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos.

23

Idem ao item 22 —
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

479006

Unidades

1.250

R$ 18,9529

R$ 23.691,125

24

Crach& Formato: 10
x 15 cm, Papel:
couché 240 g/m?
Cor: 4x0.
Acabamento:
furacéo e fio de
silicone. Tiragens
estimadas: 60.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

462317

Unidades

4.000

R$ 1,6520

R$ 6.608,00

25

Cracha de PVC +
Cordao
Personalizado
Cracha de PVC,
4x1 cor, com alta
resisténcia e
flexibilidade. Foto
digitalizada
(opcional).
Tamanho 54 x 86
mm com espessura
0,76 mm. O cracha
devera ser
entregue com furo
ovoide para colocar
o cordao. Cordao
personalizado de
poliéster, em duas
cores,
tamanhol0mm x
84cm. Quantidade
de solicitacbes
estimadas: 10.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

439776

Unidades

5.250

R$ 16,0380

R$ 84.199,5

26
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Idem ao item 25 —
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

439776

Unidades

1.750

R$ 16,0380

R$ 28.066,5

27

Envelope
institucional —
31x41mm Papel:
AP 180g/m2 Cor:
4x4. Tiragens
estimadas: 7. Prazo
de entrega: até 15
(quinze) dias
corridos a partir da
entrega dos
arquivos.

486007

Unidades

12.000

R$ 2,3863

R$ 28.635,6

28

Bandeira Do Brasil,
estado, municipio
ou instituicdo a
escolha do orgéo,
dimensdes 112 x
160cm,
confeccionada em
tecido oxford 100%
poliéster, dupla
face e estampado
com reforgo para
hasteamento. Prazo
de entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos

400290

Unidades

100

R$
172,0630

R$ 17.206,3

29

Marcador de pagina
Formato: 5x18cm
Papel: reciclado
240g/m?2 Cor: 4x4.
Tiragens
estimadas: 200.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos

485922

Unidades

6.000

R$ 2,6894

R$ 16.136,4

30

Mochila Evento
Confeccionada em
poliéster 600, fechamento
com ziper 06, bolso na
parte externa inferior
fechado com ziper 06, alca
de mdo em polipropileno;

com reforco nas algas de

354743

Unidades
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ombro com regulador e
detalhe em poliéster 600,
bolsos em tela na lateral.
Impressdo com até 4 cores
na parte frontal. Tamanho
48cm x 37cm x 22cm.
Quantidade de solicitacdes
estimadas: 10. Prazo de
entrega: até 15 (quinze)
dias uteis a partir da
entrega dos arquivos.

31

Idem ao item 30 —
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

354743

Unidades

1250

R$ 64,0827

R$ 80.103,375

32

Mouse Pad
Personalizado com
Apoio de Pulso
modelo
Ergondmico, base
em neoprene
antiderrapante e
cobertura 100%
poliéster, apoio de
pulso em espuma.
Dimensoes:
Tamanho
Almofada: 140 X 55
X 18 MM Tamanho
Plataforma: 205 X
240 X 8 MM. Cores
a escolha do orgéo,
a arte sera enviada
pelo orgéo para
personalizacéo.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

466470

Unidades

3.000

R$ 15,9324

R$ 47.797,2

33

Prisma De Mesa
Prisma de mesa,
dupla face, display
de etiquetas em
acrilico, dimensbes
25X9,5Cm,
fabricados com
acrilico 100%
virgem.
Caracteristicas
Adicionais: Prisma,
Com Dobras

443766

Unidades
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/Encaixe De Papel,
Tipo V , Aplicacéo:
Para Identificacdo
De Nomes Em
Mesas Dimenséo
do cartaz: 25 X 9,5
CM . Espessura do
acrilico: 2

mm. Prazo de
entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos

34

Pasta Canguru
Formato: 45,0 x
31,0cm (aberto)
Papel: triplex 350 g
/m2 Cor: 4x4
Acabamento:
laminacéo fosca,
verniz localizado,
corte especial e
bolso interno
colado. Tiragens
estimadas: 30.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

485173

Unidades

10.000

R$ 1,6520

R$ 16.520,00

35

Pasta-convencao
Tamanho 24cm X
33cmx 2cm
(fechado), em
couro sintético
almofadado (cor a
ser definida pelo
cliente),
acabamento em
pesponto, com
gravacao da
logomarca em
baixo relevo.
Quando aberta,
internamente, lado
esquerdo deve
conter portacanetas
e porta-cartdo com
acabamento
também em couro
sintético, e lado

449334

Unidades
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direito deve conter
bolso para
acomodacéao de
cerca de 50 folhas
de tamanho A4.
Fechamento
externo por botédo
de presséo e
lingueta em couro
sintético.
Quantidade de
solicitagcbes
estimadas: 10.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

36

Idem ao item 35 —
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

449334

Unidades

625

R$169,9667

R$
106.229,1875

37

Pin Estampado,
metal, formato
recortado,
niquelado ou
dourado,
esmaltado,
acondicionado em
saquinho de veludo
(cor do saquinho a
ser definida),
medida aproximada
3cm(comprimento)
X 2cm(altura).
Quantidade de
solicitacbes
estimadas: 03.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

607677

Unidades

3.500

R$ 8,96

R$ 31.360,00

38

Placa de
homenagem
Tamanho 15x21cm
Aluminio na
sublimacéo,
colorida e gravada,

473391

Unidades
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em estojo de
veludo preto. Prazo
de entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos.

39
ldem ao item 38 — [473391 [Unidades |200

Cota reservada
para ME e EPP em
25%

R$
124,7682

R$ 24.953,64

40
Placa de 478122 |Unidades [2.250

identicagdo 2 mm
Tamanho 15x40cm
Placa identificag&o
em pvc rigido de 2
mm de espessura,
adesivado com
adesivo vinil 4x0
cor, conforme
modelo do 6rgéo.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

R$ 53,5875

R$
120.571,875

41
Ildem ao item 40 — 478122 [Unidades |750

Cota reservada
para ME e EPP em
25%

R$ 53,5875

R$ 40.190,625

42
Placa de 329660 [Unidades |1125

identicagdo 4mm
Tamanho 1x1m
Placa identificagéo
em pvc rigido de 4
mm de espessura,
adesivado com
adesivo vinil 4x0
cor, conforme
modelo do 6rgéo.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

R$
319,3333

R$
359.249,9625

43
Idem ao item 42 — |329660 |Unidades (375

Cota reservada
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para ME e EPP em
25%

44

Placa de
inauguragdo em
aluminio Tamanho:
30x45 cm Material:
Aluminio com
espessura minima
de 1,5 mm, com
gravacao colorida
em baixo ou alto
relevo de acordo
com a arte enviada
pelo orgédo. Prazo
de entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos.

458604

Unidades

1500

R$
296,1664

R$ 444.249,6

45

Idem ao item 44 —
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

458604

Unidades

500

R$
296,1664

R$ 148.083,2

46

Cartilha Capa:
Papel Couché
Brilhoso 170
Gramas, cor: 4/4.
Miolo: 24 paginas,
cor: 4/4, papel
Couché Fosco 90
Gramas Tamanho:
21X 15CM
fechado
Caraceristicas
adicionais: prova
digital, 1 dobra,
grapeado, tipo
canoa com 2
grampos. Prazo de
entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos

478265

Unidades

5.000

R$ 13,3448

R$ 66.724,00

47

Bandeira de mesa
Dupla face
(estampado dos 2
lados),
confeccionada em

tecido oxford 100%

446546

Unidades
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poliéster, modelo
enviado pelo orgéo.
Dimensdes:
Bandeira 19x13cm
e Mastro: 28cm de
altura. Prazo de
entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos

48

Sacola Evento
Sacola em sarja
100% algodao cru,
gramatura 220,
formato horizontal
45x7x35cm. Alga
de mé&o em fita de
algodao colorida 60
cm. Quantidade de
solicitagcbes
estimadas: 50.
Impressao de até
30x25cm com até 4
cores na parte
frontal. Prazo de
entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos

372917

Unidades

5.250

R$ 15,4880

R$ 81.312,00

49

Idem ao item 48—
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

372917

Unidades

1.750

R$ 15,4880

R$ 27.104,00

50

Squeeze Material
aluminio,
capacidade 500ml,
7cm de didametro,
tampa resistente
removivel, bico
anatdbmico e retratil,
cor prata. Gravagao
em até 4 cores.
Quantidade de
solicitacbes
estimadas: 11.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias

440292

Unidades
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Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

51

Idem ao item 50—
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

440292

Unidades

1250

R$ 21,2465

R$ 26.558,125

52

Totem Confeccgéo
de totem terrestre,
dupla face com
estrutura em
metalon pintado
com prime ante
corrosivo e chapa
de aco galvanizado
pintada com tinta
automotiva, arte
com adesivo em
recorte eletrénico e
verniz localizado.
Dimensbes
minimas 90 x
180cm. Prazo de
entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos

470403

Unidades

150

R$
3.487,4963

R$
523.124,445

53

Idem ao item 52—
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

470403

Unidades

50

R$
3.487,4963

R$
174.374,815

54

Banner Com
Pedestal (Wind
Banner) Dimensdes
200 cm altura x
60cm largura,
confeccionada em
tecido flag 100%
poliéster, com
impressao digital
em alta resolucdo
4x4 em cada
camada, em duas
faces, de acordo
com a arte enviada
pelo orgdo. Modelo
vela ou pena.
Estrutura de

608549

Unidades
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R$ 228.372,45
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aluminio
desmontéavel e
base em PVC.
Prazo de entrega:
até 15 (quinze) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos.

55

Idem ao item 54—
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

608549

Unidades

250

R$
304,4966

R$ 76.124,15

56

SACOCHILA
PERSONALIZADA
Material: 100%
Poliéster; Mochila
em forma de saco
com dimensdes
aproximadas: 34
cm Largura x 42 cm
Altura; ESTAMPA
EM SUBLIMACAO
DIGITAL
CONFORME O
MODELO, NAO
DESBOTA, Cor:
4x4 Costuras
reforcadas;
Fechamento:
Cordéo Duplo
costurado na parte
superior para
fechamento da
boca. O cordao
serve como alga de
ombros de
mochila. Prazo de
entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos

466971

Unidades

3750

R$ 66,9033

R$
250.887,375

57

Idem ao item 56—
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

466971

Unidades

1.250

R$ 66,9033

R$ 83.629,125

58

Moeda de
homenagem/
agradecimento:

606224

Unidades
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R$ 68,4539

R$
154.021,275
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Com 6¢m (seis)
centimetros de
diametro;
VARIACOES DE
CORES:
DOURADA (tipo
ouro); PRATEADA
(tipo prata) e
BRONZE (tipo
bronze ou cobre —
avermelhado). -
Moeda de colec¢éo
confeccionada em
metal, banho duplo
nos dois lados; -
Inscri¢cdes (entre
aspas) e desenhos
abaixo, conforme a
face da moeda: -
FACE 1 -
Composta de: a)
circulo central
(ocupando 70% da
area total da moeda
aproximadamente),
com a cor
predominante de
fundo (Dourada ou
prateada ou
bronze), conforme
a solicitacéo da
UFT, e os
seguintes
elementos: marca
do "Programa de
Reconhecimento da
UFT" na base
inferior, formato
circular; escrito o
numeral "30"
acompanhado dos
dizeres: "Anos", em
cor ou relevo
contrastando com o
fundo, na parte
superior, escrito em
formato circular o
dizer "Programa de
Reconhecimento™;
b) item anterior
abaixo da marca do
"Programa de
Reconhecimento"
(ocupando
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aproximadamente
15% da area total
da moeda) a marca
da UFT Oficial. -
FACE 2 -
Composta de: a)
circulo central
(ocupando 65% da
area total da
moeda), tendo no
centro o encaixe 0
Braséo da UFT,
abaixo do braséo o
seguinte dizer "30
anos de relevantes
servicos prestados
a Universidade".
Obs.: a UFT
fornecera os
modelos de
logotipo e
logomarca,; -
Cunhada em alto e
baixo relevo (2mm
de profundidade),
em 3D; - Aplicacdo
de resina 1/4 cores;
- Acondicionada em
estojo modelo porta
joia em veludo na
cor azul

marinho; Prazo de
entrega: até 15
(quinze) dias uteis
a partir da entrega
dos arquivos

Painel de Anancio |467056 |Unidades |150
Tipo: Painel
Backdrop Material
de Revestimento:
Lona Material de
Estrutura: Aluminio
Tamanho
aproximado: 300cm
comprimento e 300
cm de largura. Cor:
4 X 4 Prazo de
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R$
1.787,1349

59
Idem ao item 58— 606224 [Unidades |750 R$ 68,4539 [R$ 51.340,425
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

60

R$
268.070,235
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entrega: até 15
(quinze) dias uteis,
a partir da entrega
dos arquivos. OBS:
A instalacdo podera
ocorrer nas cidades
que a UFT tem
Campus, ou seja,
Palmas, Miracema,
Porto Nacional,
Gurupi e Arraias.

61
ldem ao item 60— 467056 |Unidades (50

Cota reservada
para ME e EPP em
25%

R$
1.787,1349

R$ 89.356,745

62
Banner Tipo: 486807 |Unidades |1.125

banner impresso
em lona policromia
digital com
acabamento em
madeira e corddo
ou ilhés. Medida de
90 x 120cm. Cor: 4
X 4 Prazo de
entrega: até

15 (quinze) dias
Uteis, a partir da
entrega dos
arquivos. Pedido
minimo: 01

R$
123,7469

R$
139.215,2625

63
ldem ao item 62— 486807 |Unidades |375

Cota reservada
para ME e EPP em
25%

R$
123,7469

R$
46.405,0875

64
Folder padrdo 1 — |485751 |Unidades |20.000

couché brilho ou
fosco Formato:
22x31cm (aberto)
em papel reciclato
180g/m2 Cores:
4x4 Acabamento:
02 dobras. Pedido
minimo: 100
unidades por
pedido Prazo de
entrega: até 7

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.

R$ 1,9514

R$ 39.028,00

18 de 34



(sete) dias uteis, a
partir da entrega
dos arquivos.

65
Impresséo colorida |471407 |Unidades [15.000

- formato A4 - papel
couché Material:
Papel Couché
(brilhoffosco),
Gramatura: 115 G
/M2, Comprimento:
297 MM, Largura:
210 MM Pedido
minimo: 25
unidades Prazo de
entrega: até 7
(sete) dias uteis, a
partir da entrega
dos arquivos

R$ 2,1632

R$ 32.448,00

66
Folder padrédo 2 — 480397 |Unidades [30.000

couché brilho ou
fosco Formato:
21x40cm (aberto)
em papel reciclato
170g/m2 Cor: 4x4
Acabamento: 03
dobras iguais.
Pedido minimo: 100
unidades Prazo de
entrega: até 7
(sete) dias uteis a
partir da entrega
dos arquivos

R$ 1,3640

R$ 40.920,00

67
Flyer Tipo: Panfleto |463324 |Unidades ({20.000

Formato: 15x30cm
Papel: couché liso
Gramatura: 150 G
/M2, Comprimento:
30 CM, Largura: 15
CM, Cor: 4/4
Pedido minimo: 50
unidades Prazo de
entrega: até 7
(sete) dias Uteis a
partir da entrega
dos arquivos.

R$ 2,0538

R$ 41.076,00

68
Outdoor Impresséo |14249 [Unidades {100

e veiculacao por 30
dias de outdoor, a
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ser confeccionado
em impressao
digital, em lona
380g, medindo
9x3m, com fixacao
em ilhoses,
instalado no local.
OBS: A escolha
dos locais podera
ser nas cidades
onde a UFT de
Campus, ou seja,
Palmas, Gurupi,
Porto Nacional,
Miracema e Arraias.
O cliente fica
responsavel pelo
fornecimento da
arte e por indicar os
locais a serem
instaladas as lonas,
em até 07 (sete)
antes do inicio da
veiculacéo. Se
houver
indisponibilidade
dos locais
desejados, a
contratada fica
responsavel por
indicar locais
alternativos, de
mesmo fluxo diario
do publico-alvo
orientado pelo
cliente

69

Cartazes em Geral
Material: papel
couché fosco /brilho
- 180g. Impresséo:
cores:4x0.
Dimenséo: A3.
Devera vir com
dupla face para
fixacdo. Prazo de
entrega: até 7
(sete) dias uteis, a
partir da entrega
dos arquivos.
Pedido minimo: 05

463321

Unidades

7.500

R$ 20,3071

R$ 152.303,25

70

463321

Unidades
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Idem ao item 69 —
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

71

Confecgéo e
instalacéo de faixa
Material: lona-
personalizada em
policromia digital e
acabamento em
ilhés. Retirada da
antiga lona e
instalacdo da nova.
Gramatura 4409
DIGITAL
COLORIDA 4x0
Prazo de entrega:
até 7 (sete) dias
Uteis a partir da
entrega dos
arquivos. Tamanho
aproximado de: 5m
comprimento e 1m
de largura. Unidade
de fornecimento:
unidade OBS: A
instalacdo podera
ocorrer nas cidades
que a UFT tem
Campus, ou seja,
Palmas, Miracema,
Porto Nacional,
Gurupi e Arraias.

476724

Unidades

750

R$ 84,6653

R$ 63.498,975

72

Idem ao item 71—
Cota reservada
para ME e EPP em
25%

476724

Unidades

250

R$ 84,6653

R$ 21.166,325

TOTAL

R$ 7.261.592,50

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, tendo em vista que suas especificagdes sdo usuais no mercado.
1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado do primeiro dia ttil subsequente a data de divulgacdo
no Portal Nacional de Contrata¢des Puiblicas — PNCP, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade
dos precos registrados, nos termos do art. 22 do Decreto n°® 11.462, de 2023.

1.4.1. Na hipo6tese de prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Precos, podera ser renovado o quantitativo originalmente

registrado, observados os requisitos legais aplicaveis, a comprovacao da vantajosidade e o interesse da Administragdo, nos termos do

PARECER n° 00015/2024/CPLC/SUBCONSU/PGF/AGU e do PARECER n° 00075/2024/DECOR/CGU/AGU.
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1.4.2. As contratacOes decorrentes da Ata de Registro de Precos terdo prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contado da formalizagdo da
contratacdo, observados os prazos de execucdo e de entrega previstos neste Termo de Referéncia, podendo ser prorrogadas quando
cabivel e desde que presentes as hipdteses e os requisitos previstos na Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.3. As contratagOes decorrentes da Ata de Registro de Precos deverdo ser formalizadas durante o prazo de vigéncia da Ata e
possuirdo vigéncia propria e independente, de modo que o término da validade da Ata ndo prejudicard a execugdo das contratagoes
regularmente formalizadas durante sua vigéncia.

1.5. Os quantitativos constantes da tabela correspondem as estimativas méaximas para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de
Pregos. Os quantitativos minimos por solicitagdo, quando aplicaveis, serdo exclusivamente aqueles indicados na especificagdo de cada
item

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo atender as demandas institucionais da Universidade Federal do Tocantins — UFT relacionadas a produgao de
materiais graficos, comunicacéo visual e servicos gréaficos necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas, académicas, extensionistas,
culturais, cientificas e institucionais da Universidade.

2.2. Os materiais e servigos gréficos sdo indispensaveis para divulgacdo de a¢des institucionais, campanhas educativas, eventos académicos, projetos de
ensino, pesquisa e extensdo, solenidades, processos seletivos, acdes de comunicagdo interna e externa, além da padronizacao da identidade visual da
instituicdo em seus diversos campus e unidades administrativas.

2.3. Considerando a diversidade de demandas existentes entre os setores da UFT, bem como a necessidade de atendimento continuo e parcelado ao longo
do exercicio, a adogdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se mais vantajosa para a Administragdo, possibilitando maior flexibilidade nas
aquisigdes, racionalizacdo dos gastos publicos e atendimento conforme a necessidade efetiva de consumo.

2.4. A contratacao também se justifica pela inexisténcia de estrutura propria suficiente para execucdo integral dos servigos graficos demandados pela
Universidade, especialmente quanto a impressdo em larga escala, confecgdo de materiais personalizados, comunicacdo visual e itens que exigem
equipamentos especificos e acabamento especializado.

2.5. A auséncia da contratacdo poderd comprometer a divulgacao institucional, o apoio as atividades académicas e administrativas, a realizacdo de
eventos e agOes institucionais, bem como causar prejuizos a comunicagao oficial da Universidade e a execugdo de projetos e programas desenvolvidos
pela UFT.

2.6. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informagGes basicas deste Termo de Referéncia.

2.7. Para a defini¢do dos quantitativos, foram utilizadas como referéncia as contratagdes anteriores de servigos de processamento e impressdo grafica e
de materiais graficos e comunicacdo visual, formalizadas nos Processos n° 23101.000415/2024-26 e n° 23101.001296/2024-29, respectivamente.

2.8. No presente procedimento, foram reunidos, em uma tinica contratacdo, objetos anteriormente licitados por meio de dois processos distintos. Dessa
forma, eventual aumento do nimero de itens e do valor estimado da contratacdo atual, quando comparados isoladamente com apenas uma das
contratacdes anteriores, decorre, em parte, da consolidacdo desses objetos, ndo representando, necessariamente, aumento proporcional da demanda
institucional.

2.9. A estimativa considerou os objetos e quantitativos constantes dos Termos de Referéncia n° 22/2024 e n° 95/2024, bem como a abrangéncia da
contratacdo, destinada ao atendimento da Reitoria, dos cinco cdmpus e das unidades académicas e administrativas da Universidade Federal do Tocantins.

2.10. 2.10. A metodologia adotada e os documentos utilizados como referéncia encontram-se detalhados no Estudo Técnico Preliminar n° 23/2026 e na
Nota Técnica — Justificativa dos Quantitativos, constantes do Processo n° 23101.010229/2025-86.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta contempla a contratacdo de empresa especializada para fornecimento de materiais graficos, comunica¢do visual e servigcos
graficos, incluindo impressdo, acabamento, personalizacdo, acondicionamento, transporte e, quando necessario, instalacdo dos materiais, conforme
especificacOes constantes neste Termo de Referéncia, visando atender as demandas institucionais da Universidade Federal do Tocantins — UFT.

3.2. Para honrar a qualidade da contratagdo, o fornecedor devera prezar pela qualidade do acondicionamento e transporte dos materiais (embalagem e
armazenamento), evitando danos aos produtos da confecgdo até a entrega final do servico, contando com a agilidade, qualidade na impressdo dos
materiais, pontualidade na entrega e acondicionamento adequado.
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3.3.0s servigos serdo executados de acordo com as necessidades da UFT, conforme a descri¢do /especificacdo dos itens.

3.4. A entrega do item, o acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato serdo aprovados e liberados por servidor da Universidade designado como fiscal
do processo.

3.5. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica, conforme a descrigdo abaixo e de acordo com sua natureza e especificagdes:
3.5.1. Itens que envolvem impressao

3.5.1.1. Para os itens que envolvam impressdo ou personalizacdo, antes do inicio da producdo, a Contratada deverd encaminhar, por meio eletrénico,
prova digital da arte final ao servidor indicado pela unidade solicitante, para conferéncia e aprovagdo. A prova digital constitui procedimento da fase de
execucdo da contratacdo e destina-se exclusivamente a validacdo prévia do material a ser produzido, ndo constituindo requisito de aceitabilidade da
proposta ou de selecédo do fornecedor.

3.5.1.2. A andlise da prova digital considerard, conforme aplicavel ao item solicitado, a conformidade com a arte fornecida pela UFT, o contetdo textual,
a identidade visual, a disposicao e o posicionamento dos elementos graficos, as dimensdes, a indicagdo das cores, a resolucdo e demais caracteristicas
previstas na especificagdo do item.

3.5.1.3. Caso sejam identificadas divergéncias em relacdo a arte, as especificagdes ou as orientagdes encaminhadas pela UFT, a prova digital sera
reprovada, devendo a Contratada realizar as corre¢des indicadas e encaminhar nova versao para andlise, sem 6nus adicional para a Administragdo.

3.5.1.4. A producao definitiva somente podera ser iniciada ap6s a aprovacdo expressa da prova digital pelo servidor responsavel pela solicitagdo ou por
servidor formalmente indicado para esse fim.

3.5.1.5. A aprovacdo da prova digital ndo afasta a responsabilidade da Contratada pela qualidade e conformidade do produto final com todas as
especificagtes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na respectiva solicitacdo.

3.5.2. A especificacdo do material a ser utilizado podera ser alterada mediante consulta e autorizacdo do servidor solicitante, desde que seja de qualidade
superior ou similar e ndo altere o valor do item registrado em Ata.

3.5.3. Para o dimensionamento da proposta, deve ser considerado pelo fornecedor o pedido minimo disposto na descri¢do dos itens para fins de célculo
do frete e custos operacionais na ordem de servico, resguardando a UFT a solicitar o pedido minimo estabelecido em edital. Nao sera aceita alegacao de
desconhecimento ou o ndo atendimento por parte do fornecedor alegando custos adicionais no atendimento da ordem de servico.

3.5.4. Quanto ao prazo de entrega, esta informacdo é especifica de cada item, conforme tabela do Item 1 deste instrumento, contado a partir do
recebimento da solicitacdo pelo Contratado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os itens que compdem o objeto desta contratagdo possuem natureza correlata quanto a forma de producdo e execugdo e sdo usualmente fornecidos
ou executados por empresas do ramo grafico e de comunicagdo visual. A contratacdo caracteriza-se predominantemente como aquisicdo de bens de
consumo confeccionados ou personalizados sob encomenda, razdo pela qual foi enquadrada, no sistema Compras.gov.br, na categoria “II — compra,
inclusive por encomenda: Bens de consumo”.

4.1.1. Os servicos de impressdo, personalizagdo, acabamento e instalacdo previstos nas especificacdes possuem, em regra, carater acessorio ou
instrumental ao fornecimento dos respectivos materiais. Os itens relativos a producdo de cartazes e a confeccdo de faixas caracterizam-se como aquisicdo
de bens divisiveis, sendo que, no caso das faixas, a retirada do material anteriormente instalado e a instalacdo da nova pega constituem obrigacoes
acessorias ao fornecimento do bem. Excepcionalmente, o item relativo ao outdoor, por compreender impressdo, instalagdo e veiculacdo por periodo
determinado, caracteriza-se como prestacdo autonoma de servigo gréafico e de comunicagdo visual, de natureza nao continuada, executada conforme
demanda da Administragdo.

4.1.2. A reunido desses itens em uma unica contratagdo decorre de sua natureza correlata, da inser¢ao no mesmo segmento de mercado grafico e de
comunicacdo visual e da possibilidade de fornecimento ou execucdo por empresas que atuam nesse ramo, sem prejuizo da observancia das condicoes
especificas estabelecidas para cada item.

4.2. Para o adequado atendimento da necessidade da contratagdo, deverdo ser observados os seguintes requisitos:
® o processo de contratagdo e os empenhos dele decorrentes deverdo observar os principios da confiabilidade, da transparéncia e da eficiéncia;

® as empresas contratadas deverdo possuir capacidade técnica compativel com o objeto, considerando que atenderdo as diversas unidades da
Universidade, especialmente quanto a impressdo de materiais, a execugao de servigos graficos e aos demais servicos gréficos de suporte;

® as empresas contratadas deverdo atuar com agilidade e contar com profissionais devidamente capacitados;
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® 0s equipamentos, os programas e os meios de comunicacao utilizados deverdo ser adequados e atualizados, com capacidade para o recebimento
e o processamento de arquivos digitais de grande volume;

® em todas as etapas, desde o primeiro contato até a entrega dos itens, os profissionais das empresas contratadas deverdo estar disponiveis para
prestar esclarecimentos e, quando necessario, indicar adequag¢des que contribuam para a obtengdo de produto final de qualidade;

® as comunicagOes entre as partes serdo realizadas por correio eletrénico, telefone, oficio ou outro meio formal definido pela Administragao;

® as empresas deverdo empregar matérias-primas de qualidade compativel com as especificacdes do objeto, utilizando preferencialmente aquelas
oriundas de processos ambientalmente sustentaveis;

® as solicitacdes serdo realizadas de acordo com as necessidades da Universidade, mediante comunica¢do formal a CONTRATADA, por meio de
Ordem de Servico, Autorizacdo de Fornecimento ou instrumento equivalente, observados os prazos estabelecidos para cada item;

® aproducdo dos materiais e a execucdo dos servigos serdo realizadas nas instalagdes da CONTRATADA, ressalvados os itens que exijam
instalacdo nas dependéncias da Universidade;

® o local de entrega seréd informado na respectiva Ordem de Servico, Autorizacdo de Fornecimento ou instrumento equivalente, ocorrendo
preferencialmente nos campus de Palmas, Porto Nacional, Miracema, Gurupi e Arraias. Os itens que necessitem de instalagdo poderdo ser
executados em qualquer um dos cdmpus da Universidade, localizados em Palmas, Porto Nacional, Miracema, Gurupi e Arraias.

® na execugdo de cada trabalho, deverdo ser observadas as especificagdes dos itens, os critérios de impressao, os padrdes de qualidade e os prazos
indicados nas respectivas Ordens de Servigo ou Autoriza¢des de Fornecimento, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia;

® o fornecimento dos materiais e a prestacdo dos servigos poderdo ocorrer de forma parcelada, de acordo com as necessidades da UFT;

® serd de responsabilidade da CONTRATADA realizar o acabamento e o empacotamento dos materiais, de modo a assegurar sua distribuicdo e
entrega em perfeito estado de acondicionamento;

® todas as despesas relacionadas ao transporte, a remessa e a entrega dos materiais serdo de responsabilidade da CONTRATADA;

® todos os custos referentes aos insumos, consumiveis e suprimentos necessarios aos processos de produgdo e impressdo, incluindo as etapas de
acabamento e embalagem, serdo de responsabilidade da CONTRATADA; e

® a CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, total ou parcialmente, os materiais ou servicos
nos quais forem constatados vicios, defeitos ou incorre¢oes decorrentes da execucdo ou dos materiais empregados, conforme avaliagdo da
Administracao.

® A CONTRATADA devera observar e manter, durante a execucdo do objeto, as autorizagdes, licencas, registros ou cadastros eventualmente
exigiveis pela legislacdo para a execucdo de atividades especificas abrangidas pela contratacdo, quando aplicaveis, inclusive quanto a instalagdo
ou veiculagdo de materiais de comunicagdo visual, cabendo-lhe adotar as providéncias necessarias perante os 0rgaos competentes.

4.3. Os itens desta contratacao compreendem materiais graficos, materiais de comunicacao visual, brindes institucionais personalizados e servi¢os
gréaficos diversos, incluindo impressdo, acabamento, personalizacdo e instalacdo, conforme as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

4.4. Para todos os itens deverdo ser observadas, no minimo, as respectivas especificacdes técnicas, as quantidades estimadas, os prazos de entrega e a
necessidade ou ndo de instalagdo, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

4.5. Critérios e préticas de sustentabilidade

4.5.1. A CONTRATADA devera observar a Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010, o Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022, a Instru¢do Normativa
IBAMA n° 1, de 25 de janeiro de 2013, quando aplicével, e as demais normas ambientais federais, estaduais e municipais incidentes sobre a execucdo do
objeto.

4.5.2. Durante a producdo, o acondicionamento, o transporte e a entrega dos materiais, a CONTRATADA deverad cumprir as seguintes obrigacoes:
I — adotar medidas destinadas a reducdo do consumo de &gua, energia, papel, tintas, solventes e demais insumos utilizados na execucdo dos servicos;

IT — realizar a segregacdo, o acondicionamento, o armazenamento, o transporte, o tratamento e a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos e
rejeitos gerados durante a execugdo, sendo vedado o descarte em desacordo com a legislacdo ambiental;

IIT — observar as Normas Brasileiras — NBR aplicéaveis a classificacdo, ao acondicionamento, ao armazenamento, ao transporte e a destinacdo dos
residuos gerados;

IV — manter disponiveis para apresentacao a fiscalizacdo, quando solicitados, comprovantes, certificados, manifestos ou outros documentos que
demonstrem a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos;

V — utilizar embalagens recicléveis, recicladas, reutilizaveis ou de menor impacto ambiental, com volume e quantidade limitados ao necessario para
assegurar a protecao dos materiais durante o transporte e o0 armazenamento;
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VI — justificar previamente a fiscalizacdo eventual impossibilidade técnica de utilizagdo das embalagens previstas no inciso anterior;
VII — fornecer aos seus empregados os equipamentos de protecdo individual necessarios a execucdo dos servigos, conforme a legislacdo aplicavel; e

VIII — quando a atividade envolver a geracdo, o armazenamento, o transporte, o tratamento ou a destinacdo de residuos perigosos, apresentar, quando
exigivel pela legislacdo e mediante solicitacdo da fiscalizagao, os respectivos cadastros, autorizagoes, licencas ambientais, planos de gerenciamento e
comprovantes de destinacdo final.

4.5.3. A fiscalizacdo podera solicitar, durante a execucdo, documentos e informagdes que comprovem o cumprimento das obrigagdes de sustentabilidade
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.5.4. O planejamento das solicitagdes pelas unidades demandantes e a centralizacdo da gestdo pela Superintendéncia de Comunicagdo deverao buscar a
reducdo de desperdicios, a adequacao dos quantitativos as necessidades efetivas e o uso racional dos materiais graficos.

4.6. Subcontratagdo
4.6.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.7. Garantia da contratacdo

4.7.1. Nao haveré exigéncia de garantia da contratacao prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, por se tratar de
aquisigdo de bens de consumo e contratagdo de servigos comuns. Os materiais e servigos entregues, contudo, serdo avaliados quanto a conformidade com
as especificagOes técnicas e os padroes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega e Critérios de Aceitacdo do Objeto

5.1. Os materiais serdo fornecidos e os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme as necessidades da UFT, mediante Ordem de Servicgo,
Autorizagdo de Fornecimento ou outro documento formal de solicitagdo, apds a regular formalizacdo da contratacdo.

5.2. A partir do recebimento da Ordem de Servico, Autorizacdo de Fornecimento ou outro documento formal de solicitacdo, a Contratada terd o prazo
estabelecido na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia para efetuar a entrega dos materiais ou a execugdo dos servicos solicitados.

5.2.1. Para os itens sujeitos a aprovagao prévia de prova digital, o prazo previsto no item 5.2 para producdo e entrega do material serd contado a partir da
aprovacao expressa da prova, observado o procedimento estabelecido no item 3.5.1 deste Termo de Referéncia. O envio da arte, da prova digital, das
solicitagGes de correcdo e da respectiva aprovagdo ocorrera por meio eletronico.

5.3. Juntamente com a solicitacdo dos materiais, serdo disponibilizadas para a contratada as artes das pecas requisitadas e quaisquer outras informacées
que sejam necessarias para sua confecgdo.

5.4. O endereco da entrega sera informado na Autorizacdo de Fornecimento enviada ao Fornecedor. Ocorrendo no horario de 08: 00 as 12:00 e 14:00 as
18:00, de segunda a sexta-feira, nas cidades onde a UFT possui campus: Palmas, Porto Nacional, Miracema, Gurupi e Arraias.

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS
SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO - SUCOM

QUADRA 109 NORTE, AV. NS 15, S/N, PREDIO DA REITORIA, BLOCO IV, SALA 14 CEP: 77001-090, PALMAS - TO TELEFONE: (63) 3229-
4140

5.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no mesmo prazo discriminado no item 5.2., a contar da notificacdo a Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacgdo:

5.6.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do
contrato.
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5.8. A substituicdo total ou parcial dos materiais e a reexecugdo dos servicos, quando necessarias em razdo de vicios, defeitos, falhas ou
desconformidades imputaveis a Contratada, correrdo integralmente as suas expensas.

Garantia e qualidade do objeto

5.9. Nao serd exigida garantia contratual complementar a garantia legal do objeto, sem prejuizo das responsabilidades da Contratada previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo aplicavel.

5.10. A Contratada devera garantir a qualidade dos materiais fornecidos e dos servicos executados, observando integralmente as especificacgdes,
condicdes, padrdes de acabamento, impressdo, dimensdes, cores e demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.11. Os materiais entregues e os servicos executados serdo verificados quanto a conformidade com as especifica¢des contratadas, podendo a
Administracdo rejeitar, no todo ou em parte, aqueles que apresentarem defeitos, falhas, baixa qualidade, divergéncias de impressdo, acabamento
inadequado ou qualquer desconformidade em relacdo ao solicitado.

5.12. Constatadas irregularidades, a Contratada deverd promover, as suas expensas, a substituicdo dos materiais ou a reexecucdo dos servicos recusados,
no prazo méaximo de 5 (cinco) dias tteis, contado da notificagdo da Contratante, sem prejuizo da aplicacdo das sangoes cabiveis.

5.13. A substituicdo ou reexecucdo dos materiais e servigos nao acarretara 6nus adicional para a Administracdo, incluindo custos de transporte, retirada,
entrega ou instalacdo, quando aplicavel.

5.14. A Contratada serd responsavel pela qualidade final dos materiais graficos e servigos executados, inclusive quanto a fidelidade das cores,
legibilidade, acabamento, resisténcia e adequacdo as especificacdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

5.15. O recebimento definitivo do objeto nédo exclui a responsabilidade da Contratada pelos vicios aparentes ou ocultos, nem pela qualidade dos
materiais e servicos fornecidos, observada a legislagdo aplicavel.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgoes aplicaveis, dentre outros

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos ( Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. ( Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagGes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. ( Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato deverd comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII ).

Fiscalizacdo AdministratiRva

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigoes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizac&o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigac6es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.9.1. A Ata de Registro de Precos é documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratagdo, no qual sdo
registrados o objeto, os precos, os fornecedores, os 6rgaos ou entidades participantes e as condi¢des a serem praticadas, ndo se confundindo com o
instrumento destinado a formalizacdo das contratagdes dela decorrentes.

6.9.2. 6.9.2. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante termo de contrato, considerando o fornecimento
parcelado e a existéncia de obrigagGes futuras relacionadas a entrega, instalacdo, veiculagao, substituicdo e reexecugdo do objeto, ndo se aplicando as
hipéteses de substituicdo previstas no art. 95, incisos I e II, da Lei n® 14.133, de 2021.

6.9.3. As disposic¢des contidas em Edital e seus anexos deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.9.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢do serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.9.5. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.9.6. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenaré a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.17. Os precos registrados poderao ser reajustados, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do or¢amento estimado, com
base na variacio do fndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou outro que venha a substitui-lo.
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6.17.1. A adocéo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE justifica-se pela natureza diversificada do objeto da contratagdo,
que compreende materiais graficos, materiais de comunicagdo visual, itens personalizados e servigos associados, envolvendo diferentes tipos de insumos
e segmentos produtivos. Considerando a heterogeneidade dos componentes de custo e a inexisténcia de indice setorial inico que represente
adequadamente a totalidade dos itens da contratacdo, adota-se o IPCA/IBGE como indice geral de pregos para fins de reajustamento.

6.18. O reajuste serd formalizado mediante apostilamento, nos termos da legislacdo vigente.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

I — der causa a inexecugdo parcial do contrato;

IT — der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos ptblicos ou ao interesse coletivo;
IIT — der causa a inexecucdo total do contrato;

IV — ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

V — apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

VI — praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

VII — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas previstas nos incisos II, IIT e IV do item 7.1, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas previstas nos incisos V a VIII do item 7.1, bem como nos
incisos II, IIT e IV, quando justificarem a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.4. Multa, nos seguintes termos:

7.2.4.1. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a
20% (vinte por cento);

7.2.4.2. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela nao executada, nos casos de inexecucao parcial;
7.2.4.3. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacdo, nos casos de inexecugao total;

7.2.4.4. Multa compensatéria de 10% a 20% sobre o valor da contratagdo, nos casos de retardamento injustificado da execucdo que comprometa a
finalidade do ajuste, a critério da Administracao;

7.2.4.5. A aplicagdo da multa ndo impede a aplicagdo cumulativa das demais sangdes previstas neste Termo de Referéncia;
7.2.4.6. O atraso superior ao limite estabelecido no subitem 7.2.4.1 poder4, a critério da Administracdo, caracterizar inexecucao total da obrigacao.

7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagdo de reparacao integral do dano causado ao
Contratante.

7.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo de qualquer sangdo seréa assegurado ao Contratado o direito ao contraditdrio e a ampla defesa, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagdo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada pelos meios legalmente admitidos.

7.7. A multa poderd ser recolhida no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da comunicagéo oficial.

7.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto no art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.8.1. As notificagdes serdo encaminhadas preferencialmente por meio eletronico, aos enderecos informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF;

7.8.2. Os enderecos eletronicos informados serdo considerados vélidos para todos os efeitos, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes regularmente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sang0es serdo considerados:

I — a natureza e a gravidade da infragdo;

II — as peculiaridades do caso concreto;

IIT — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos causados a Administragao;

V —a existéncia e o grau de implementacdo de programa de integridade, conforme orienta¢des dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada quando utilizada com abuso de direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica de atos ilicitos, ou para provocar confusdo patrimonial, estendendo-se os efeitos das san¢Ges aos seus administradores e sécios, assegurados o
contraditério, a ampla defesa e a andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias teis, contados da aplicagdo da sangdo, registrar e manter atualizadas as informacdes
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

7.12.1. As penalidades aplicadas também deverao ser registradas no SICAF.

7.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade poderdo ser objeto de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado decorrentes de multas e indeniza¢des poderdo ser compensados com créditos devidos pela Administragdo, relativos a este
ou a outros contratos, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administragdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o
prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato. Liquidacdo

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.10.1. o prazo de validade;

8.10.2. a data da emissao;

8.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagcdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
onus ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Ptblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do contratante.

8.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento serd realizado mediante apresentacdo de nota fiscal, apds a verificagdo da conformidade dos materiais entregues com as
especificages contratadas, atestada pelo fiscal do contrato.

8.18.1 O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria. Forma de pagamento

8.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nédo sofrerd a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
8.24. A presente contratacao ndo permite a antecipacao de pagamento. Cessdo de crédito

8.25. E admitida a cessdo fiduciria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

8.27.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

8.28. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢es de habilitacdo por parte do contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.30. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.31. A cessao de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO por item.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto seré parcelado.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territoério nacional;

9.5. Empresério individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais,
comprovando;

9.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.23.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de 2% do valor total estimado da parcela pertinente.

9.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica
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9.26. Nao sera exigida comprovagdo de qualificacdo técnica mediante apresentagdo de atestado de capacidade técnica, considerando que o objeto é
composto predominantemente por bens e servicos comuns do segmento grafico e de comunicagao visual, com especifica¢des, padroes de qualidade,
prazos e condicoes de execucao objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

9.27. Considera-se, ainda, que a execucdo do objeto ndo demanda conhecimento técnico especializado de alta complexidade ou aptiddo excepcional que
justifique a imposicdo de requisito adicional de habilitacdo, de modo que a exigéncia de atestado de capacidade técnica poderia restringir
desnecessariamente a competitividade do certame.

9.28. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.28.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscrigdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42,
§82°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

9.28.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados; 9.28.3. A comprovagao
do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacao do servigo;

9.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.28.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

9.28.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés dltimas

assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.261.592,50 (sete milhdes, duzentos e sessenta e um mil, quinhentos e noventa e dois reais e
cinquenta centavos), conforme os custos unitdrios constantes da tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

13. ANEXO I

Nao ha anexos neste Termo de Referéncia
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14. ANEXO II

N3o ha anexos neste Termo de Referéncia.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

DANIELA PIRES DE CAMARGOS FERREIRA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/10/2026 as 15:37:51.
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